Tilfgj ydelse til bevilling

Navigationsseddel

Denne navigationsseddel guider dig igennem, hvordan du tilfgjer en ydelse til en bevilling.

Du skal veere opmeerksom p4a, at borgeren skal have en eksisterende ydelsesbzerende sag, for
at du kan tilfgje en ydelse til bevillingen. Hvis ikke borgeren har en eksisterende sag, som du kan
tilfgje ydelsen til, skal du farst oprette en bevilling.

Henvisninger til brugervejledningen til sagsbehandler og medarbejder med

gkonomiopgaver

Du kan leese om oprettelse af bevilling, og hvilke ydelser der kan bevilges i KP i afsnit 3.2
Du kan desuden laese mere om tilfgjelse af ydelser til bevillinger i afsnit 4.23.

Trin Handling ‘ Navigation
Under fanen "Sgg” skal du fremsgge den borger,
1 som du gnsker at bevilge en ydelse til. Du -
' fremsgger borgeren ved at indtaste borgerens Q506
CPR-nummer og klikke pa "Sgg”.
O ey . e e Handlinger ~
5 Klik pa "Handlinger” i hgjre side af skeermen, og
' veelg "Tilfgj ydelse til bevilling”. o ) -
Tilfgj ydelse til bevilling
Du kommer nu til trinnet "Veelg sag”. Her skal du
veelge den sag, som ydelsen skal oprettes under.
Du skal veere opmaerksom pa, at hvis du i dette = Velg sag
3. | trin veelger en sag af typen "Udvidet .
helbredstillaeg”, vil du i trin 5 kunne se trinnet Veelg sag* ©
Beregn tilskud. Dette felt kan du ikke se, hvis du
har valgt en anden sagstype.
4. Klik pa "Fortsaet”. Fortszet
5 Du kommer nu til trinnet "Tilfgj ydelse til bevilling”,
' hvor du skal indtaste oplysninger om ydelsen. — Tilfej ydelse til bevilling
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Du skal veere opmeerksom p4@, at de valg, som du
foretager undervejs i processen, vil pavirke, hvilke
af fglgende felter som vil veere synlige for dig.

Ydelsestype*: Du skal veelge hvilken type ydelse,
du vil bevilge.

Individuel tekst: Du kan indtaste en individuel tekst
pa traekket.

Du skal veere opmeerksom p4, at den individuelle
tekst vil fremga af breve og borgerens
udbetalingsspecifikation. Det som du indtaster i
dette felt, vil derfor ogsa veere tydeligt for borgeren.
Hvis du ikke angiver en individuel tekst, sa vil
ydelsestypen blive benyttet.

Udbetalingstype*: Du skal veelge udbetalingstype.

Du skal veere opmeerksom pa, at hvis du veelger
at ydelsen skal udbetales til alternativ modtager,
udvider systemet trinnet med tabellen
"Betalingsoplysninger”, hvor du kan veelge den
alternative modtager og angive oplysninger om
denne.

Hvis du har valgt en sag af typen "Udvidet
helbredstilleeg” i trin 3, har du mulighed for at
beregne borgers berettigede tilskud til ydelsen. |
dette tilfeelde kan du, udover de resterende felter,
se tabellerne "Leverandgr”, "Beregning af tilskud”
og "Resultat”.

Leverandgar

Veelg prisaftale: Du kan vaelge at benytte en
prisaftale til oprettelse af ydelsen.

Du skal veere opmaerksom pa, at du kun kan se
valgmuligheder i denne folde-ud-menu, hvis din
kommunes systemadministrator har oprettet hhv.
leverandgr(er) og prisaftale(r) i
systemadministrationen.

Beregning af tilskud

Ydelsestype*

Individuel tekst

Udbetalingstype*

Betalingsoplysninger

Leverandar

Veelg prisaftale
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Du kan veelge at beregne tilskud til ydelsen ved at
udfylde en eller flere raekker i denne tabel.

Du tilfgjer flere raekker ved at klikke pa "Tilfgj
reekke”.

Du fierner en reekke ved at klikke pa
skraldespanden i kolonnen "Handling” ud for den
enkelte raekke.

Du skal veere opmeerksom pa, at du skifter din
reekke mellem "prisaftale” og "Indtast manuelt” ved
at trykke pa pil-ikonet.

Beskrivelse: Du kan angive en beskrivelse af den
enkelte del-ydelse.

Du skal veere opmaerksom pa, at du skal udfylde
dette felt, hvis du gnsker at benytte
tilskudsberegneren.

Overslag/regning: Du kan angive et overslag pa
prisen for den enkelte del-ydelse.

Aftalt pris: Hvis du har valgt at benytte en
prisaftale, vil du i dette felt kunne se den aftalte
pris.

Sygeforsikring 'Danmark’ (Borgers gruppe): Du kan
i dette felt angive borgers stotte fra 'Danmark’.
Titlen pa feltet viser, hvilken gruppe borger indgar i,
f.eks. "Sygeforsikring 'Danmark’ (Gruppe 5)".

Tilfaj reekke

Handling

Beskrivelse

Overslag/regning

Aftalt pris

Sygeforsikring
‘Danmark’
(Gruppe 5)

]
o
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Tilskud: Du kan i dette felt se det beregnede tilskud
ud fra de oplysninger, som du har angivet i de
forrige felter.

Resultat

I denne tabel beregner KP borgers berettigede
tilskud ud fra dine angivne oplysninger. Det, som
star i Berettiget tilskud”, vil udgere det belagb, som
udbetales til borger.

Planlagte udbetalinger

Frekvens*: Du skal veelge, om ydelsen skal
oprettes som et engangsbelgb eller et manedligt
belab.

Belgb*: Du skal indtaste det belgb, som ydelsen
skal veere pa.

Du skal veere opmeerksom pa, at hvis du i dette
trin har valgt en ydelsestype, der anvender et
takstbelgb, angiver KP Basis automatisk
takstbelgbet under Belgb, og at du ikke kan rette
dette belgb.

Startdato*: Du skal veelge, hvornar ydelsen skal
starte. Du kan godt angive en dato tilbage i tiden
og oprette ydelsen med tilbagevirkende kraft.

Slutdato*: Du skal veelge, hvornar ydelsen vil
stoppe, medmindre du har valgt frekvensen
"Engangsbelgb”. | sa fald vil "Slutdato” veere
automatisk udfyldt, og du kan ikke rette den.

Tilskud

Fesultat

Beskrivelse
Sum af tilskud
Helbredstillaegsprocent gyldig fra

Berettiget tilskud

Frekvens*

Belgb™

Startdato®

Slutdato
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Frist for indberetning til neeste manedskgrsel: Her
kan du se fristen for, hvornar du senest skal
indberette ydelsen.

Frist for indberetning til

naeste manedskarsel:

Klik pa "Fortsaet”.

Du er nu under trinnet "Opsummering”, hvor du kan
se de indtastninger, du har foretaget.

Hvis du har bevilget en ydelsestype, som er
tilbagebetalingspligtig, skal du veelge, hvordan
pengene skal opkraeves fra borgeren. Du vil i det
tilfeelde kunne se feltet "Opkraevningsprocedure”.

Du skal veere opmaerksom pa, at det er
kommunens systemadministrator, der gennem
systemadministrationen angiver, hvorvidt en given
ydelsestype er tilbagebetalingspligtig.

Opkreevningsprocedure*: Du skal veelge, hvordan
pengene, som borger skal tilbagebetale, skal
opkraeves fra borger.

Du har fglgende 3 valgmuligheder:
1. Handteres manuelt

Veelger du denne mulighed, betyder det, at du
handterer opkraevningen manuelt udenom
systemet.

2. Opret treek automatisk

Veelger du denne mulighed, vil KP forsgge at
oprette et treek automatisk pa borgeren.

Du skal veere opmeerksom pa, at KP kun kan
gare dette, hvis kommunens systemadministrator
har oprettet et Relateret treek til den bevilgede
ydelse. Hvis ikke kommunens systemadministrator
har gjort dette, vil KP oprette opgaven "Opret traek”
pa borgeren, og du skal manuelt oprette traekke
igennem denne.

= Opsummering

Opkraevningsprocedure”

Handteres manuelt

Cpret trask automatisk

Side 5 af 6



3. Opret treek manuelt

Veelger du denne, vil KP sende dig videre til
opgaven "Opret treek”, nar du har feerdigbehandlet
igangveerende opgave.

Du kan i alle tilfeelde se trinnet "Skal der sendes et
brev”, og du kan her veelge at sende et breuv til
borgeren.

Du skal veere opmeaerksom pa, at bevillingen, som
du her har oprettet, automatisk registreres som en
haendelse og kan fremsgges i KP Basis. Du kan
veelge at skrive et journalnotat pa sagen under
trinnet "Journalnotat”, hvis du @nsker at notere
yderligere detaljer pa sagen.

Opret trazk manuelt

= Skal der sendes et

= Journalnotat

Klik pa "Godkend” for at feerdigbehandle opgaven.
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